研究生申请柑桔研究所研究生公寓入住及退宿审批流程

1、柑桔研究所入住申请审批流程：
研究生在研究生群共享或所网站下载入住申请表——填写申请表——导师审批——后勤中心分管领导签署意见——到基建后勤科（301室）安排住宿——基建后勤科开具住宿证明——到学校办理退宿手续
交费困难学生申请缓交或免交住宿费，须填写入住申请表并写明缓交或免交住宿费原因，另须提供户口所在地街道或社区家庭证明可缓交或免交住宿费，但最迟在毕业前完清住宿费，此手续审批流程与一般申请入住流程一致。
2、柑桔研究所公寓退宿审批流程（学校公寓退宿审批按照学校规定办理）
研究生在研究生群共享或所网站下载退宿申请表——填写申请表——导师审批——财务科签署意见——到基建后勤科（301室）办理退宿手续
                                     国际合作交流与人才培养科

                                        2015年9月10日

附件1：柑桔研究所研究生公寓入住申请表
附件2：柑桔研究所研究生公寓退宿申请表
附件3：申请人承诺（校外住宿）
附件1：
	申请人
	姓  名
	　
	性别
	　
	年龄
	　

	
	所在院（系）

年级及专业
	　

	
	学  号
	　
	身份证号码
	　

	
	联系电话
	　
	家庭住址
	　

	
	住宿时间
	从    年    月    日至    年    月    日

	申请理由
	　

	导师意见
	

	后勤中心分管领导意见
	

	后勤中心

意见
	同意该同学入住       楼     号房间。
经办人签字：               年  月   日


柑桔研究所研究生公寓入住申请表
附件2
柑桔研究所研究生公寓退宿申请表

	申请人
	姓  名
	　
	性别
	　
	年龄
	　

	
	所在院（系）

年级及专业
	　

	
	学  号
	　
	身份证号码
	　

	
	联系电话
	　
	家庭住址
	　

	申请理由
	　

	退宿后住址
	

	导师意见
	

	财务科

意见

(缴纳住宿费)
	请在对应情况后划 [image: image1.png]



缴费情况：已交         未交         缓交         
                               经办人签字：

	后勤中心

意见
	经办人签字：               年  月   日


备注：退宿后住址是校外的，须签署校外住宿承诺书。

附件3
申请人承诺（校外住宿）
我自愿申请校外住宿，并郑重承诺如下：

1、严格遵守国家法律、社会公德、学校规章制度、不从事任何违法违纪活动、不做有损于学校有损于研究生形象的事。

2、与研究生学院或专业所属学院及导师保持经常性联系，按时参加校内的学习和集体活动。校外住宿地点如有更改及时到研工办重新履行手续。

3、校外住宿期间，在住宿地发生的任何纠纷、人身伤害、财产损失等情况，一概由本人负责，学校不承担任何责任。

承诺人签名：                            201  年     月   日

